
YILBAŞI YAPILACAK İŞLEMLER 

1) ARAÇ KULLANMA VE ŞOFÖR GÖREVLENDİRME ONAYI
2) ARŞİV-İMHA KOMİSYONU ONAYI
3) TEBERRÜKÂT EŞYASI SAYIM VE TERKİN KOMİSYONU KURULMASI ONAYI
4) VAAZ İLÇE İRŞAT KURULU ONAYI
5) 3 AYLIK VAAZ İRŞAT ONAYI
6) KUR’AN KURSLARI DENETİM ONAYI
7) DEMİRBAŞ EŞYA SAYIM ONAYI
8) HAC BÜROSU OLUŞTURULMASI VE ÖN KAYIT ÜCRETLERİ HARCAMA

KOMİSYONU ONAYI
9) AYLIK MUTAD TOPLANTI ONAYI
10) VAİZLERİN HAFTALIK İZİN GÜNÜ ONAYI
11) KUR’AN KURSLARI DİSİPLİN KURULU ONAYI
12) HAFIZLIK TAKİP KOMİSYONU ONAYI
13) CAMİ YARDIM TOPLAMA KOMİSYONLARI
14) KUR’AN KURSLARI YAYGIN DİN EĞİTİMİ TAKİP KOMİSYONU ONAYI
15) HAFTALIK İZİN GÜNLERİ ONAYI
16) DHYS’ye ŞEHİT AİLE BİLGİLERİ KAYIT EDİLECEK
17) SİVİL SAVUNMA PLANI ONAYI
18) TAPUDA KAYITLI OLAN VE TAPUDA KAYITLI OLMAYAN 7-A VE 7-B TAŞINMAZ

KAYIT LİSTESİ
19) PERFORMANS DEĞERLENDİRME FORMU (EK-5 İLÇE MÜFTÜSÜ İÇİN EK-5/A

ŞUBE MÜDÜRÜ VAİZLER İÇİN DOLDURULACAK)
20) DENETLEME VE REHBERLİK ONAYI

YILSONU YAPILACAK İŞLEMLER 

21) GELEN EVRAK DEFTERİ KAPANIŞ YAPILACAK (EBYS İLE  MÜLGA OLDU)
22) GİDEN EVRAK DEFTERİ KAPANIŞ YAPILACAK EBYS İLE  MÜLGA OLDU)
23) İZİN KAYIT DEFTERİ KAPANIŞ YAPILACAK
24) EVRAK ZİMMET DEFTERİ KAPANIŞ YAPILACAK
25) KLASÖR ARKALIKLARI DEĞİŞTİRİLECEK
26) YIL SONU EVRAKLAR ARŞİVE KALDIRILACAK
27) ARŞİV İMHA İŞLEMLERİ YAPILACAK
28) SENE BAŞI ONAYLAR ALINACAK
29)  

TDV YIL SONU YAPILACAK İŞLEMLER 

30) TDV GELEN EVRAK DEFTERİ KAPANIŞ YAPILACAK
31) TDV GİDEN EVRAK DEFTERİ KAPANIŞ YAPILACAK
32) BANKA HESAP EKSTRESİ ALINACAK

21) SMS , WHATSAP, BİP VB. MESAJ ONAYI



Sayı : 95317734-903.07-                                                                   ...../01/2021 
Konu : Araç ve Şoför Görevlendirme. 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                                     

İlçemiz Müftüsü Mehmet ÜNSAL'ın ve beraberinde görevli personelin İlçemiz Merkez, 
Kasaba ve Köy Camileri ile Kur'an Kurslarının denetimini yapmak, irşat, soruşturma, ön 
inceleme, Cami açılışları, dini hizmetlerde (barış töreni, taziye, program) bulunmak, 
konferans ve panellere katılmak, İlçe Müftülükleri aylık toplantılarına ve düzenlenen 
programlara katılmak ayrıca Diyanet İşleri Başkanlığından ve diğer kurumlardan İlimize 
görevli olarak gelen personeli görevlerini ifa etmek üzere ihtiyaç duyulan yerlere götürüp 
getirmek ve ihtiyaç halinde diğer hizmetlerde kullanılmak amacıyla 01.01.2021-31.12.2021 
tarihleri arasında ilçe müftülüğümüze ait ……… resmi plakalı hizmet aracı ile Türkiye Diyanet 
Vakfı Besni Şubesine ait müftülüğümüze tahsisli …….. plakalı hizmet aracının, 
Müftülüğümüz Şoförü ………… kullanmasını, şoförümüzün izinli veya olmadığı zamanlarda 
ise İlçemiz Müftüsü …….., Müftülüğümüz Şube Müdürü …………, Müftülüğümüz 
Müftülüğümüz Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmenleri ………. ve İlçe Müftülüğümüz 
Hizmetlileri ………. anılan araçları kullanmalarını,  

Adı geçen görevlilerin görev yapmaları halinde, ilgili harcırah kanunu uyarınca 
yevmiyelerinin bütçenin ilgili kaleminden ödenmesi hususlarını, 

Olurlarına arz ederim. 
                     

 
Sayı : 95317734-903.07-                                                                        ...../01/2021 
Konu : Araç ve Şoför Görevlendirme. 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 

İlçemiz Müftüsü …………… ve beraberinde görevli personelin İlçemiz Merkez, 
Kasaba ve Köy Camileri ile Kur’an Kurslarının denetimini yapmak, irşat, soruşturma, ön 
inceleme, Cami açılışları, dini hizmetlerde (barış töreni, taziye, program) bulunmak, 
konferans ve panellere katılmak, İlçe Müftülükleri aylık toplantılarına ve düzenlenen 
programlara katılmak ayrıca Diyanet İşleri Başkanlığından ve diğer kurumlardan İlimize 
görevli olarak gelen personeli görevlerini ifa etmek üzere ihtiyaç duyulan yerlere götürüp 
getirmek ve ihtiyaç halinde diğer hizmetlerde kullanılmak amacıyla, 01.01.2021-31.12.2021 
tarihleri arasında İlçe Müftülüğümüze ait resmi ……. plakalı araç ile, Türkiye Diyanet Vakfı 
Besni Şubemize ait müftülüğümüze tahsisli …….. plakalı hizmet aracını, müftülüğümüzce 
ihtiyaç duyulan zamanlarda aşağıda isim ve ünvanları yazılı olan müftülüğümüz 
personellerinin kullanabilmesi hususunu; 

Olurlarına arz ederim. 
 

S.N. ADI-SOYADI ÜNVANI 

1 . İlçe Müftüsü 

2 . Şube Müdürü 

3 . Vaiz 

4 . V.H.K.İ. 

5 . V.H.K.İ. 

6 . V.H.K.İ. 

7 . V.H.K.İ. 

8 . Şoför 

9 . Hizmetli 

10 . Hizmetli 

  …. 
                                                                                                                  İlçe Müftüsü 
  

O    L    U    R 
.…/01/2021 

… 
Kaymakam 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Sayı : 95317734- 805.02.02.01-                                                       …/01/2021 
Konu : Evrak-Dosya Ayıklama, İmha  
              Komisyonu ve Birim Arşiv Sorumlusu 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 

İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığının 2007 No’lu Genelgesi. 
 
 İlgi genelgenin 202. maddesi gereği; “Ayıklama ve imha komisyonları il 
müftülüklerinde müftü yardımcısı veya şube müdürünün, ilçe müftülüklerinde şef, memur 
veya veri hazırlama ve kontrol işletmeninin, eğitim merkezi müdürlüklerinde uzman veya 
şefin, yurt dışı birimlerinde birim âmirinin başkanlığında iki üyeden kurulacaktır. Komisyon 
üyeliklerinde evrak, dosya ve arşiv konularında bilgisi olan uzman, şef, memur, veri 
hazırlama ve kontrol işletmeni veya daktilograf kadrosunda olan personel görevlendirilecektir. 
İlçe müftülüklerinde ve yurt dışı birimlerinde komisyon üyeliği için memur, veri hazırlama ve 
kontrol işletmeni, daktilograf; bu unvanlarda personel bulunmadığı takdirde Kur’an kursu 
öğreticisi ve/veya imam-hatiplerden öğrenim ve ehliyet bakımından uygun eleman 
görevlendirilecektir.” hükmü yer almaktadır. 

Bu itibarla; aşağıdaki tablodaki isimleri yazılı personellerden Dosya-Evrak Ayıklama 
ve İmha Komisyonunun oluşturulmasını; 

Olurlarına arz ederim. 
                     …. 
                                                                                                                  İlçe Müftüsü 
  

 
O    L    U    R 
.…/01/2021 

 
 

… 
Kaymakam 

 

EVRAK-DOSYA AYIKLAMA VE İMHA KOMİSYONU  

S.NO ADI SOYADI 
KOMİSYONDAKİ 

GÖREVİ 
ÜNVANI             

1  Komisyon Başkanı Şube Müdürü  

2 . Birim Arşiv Sorumlusu V.H.K.İ. 

3 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

4 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

5 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sayı : 95317734-020-806-                                                                    …/01/2021 
Konu : Demirbaş Eşya ve Kitap 
              Sayım Komisyonu. 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                                    

İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı 2007 Genelgesi. 
 
 İlgi Genelge gereği; İlçe Müftülüğümüzde bulunan Demirbaş Eşya ve Kitaplar ile ilgili 
işlemlerin Ambar Kaydının yapılması ve Müftülüğümüzde bulunan malzemelerin yıl içinde 
kayıttan düşme işlemlerinin yapılması, Sayım Fazlası Demirbaş Eşya kayıt komisyonunun 
aşağıdaki tablodaki isimleri yazılı personelden oluşturulmasını, 

Olurlarına arz ederim. 
  

 
 

         
                                                                                                                   . 
                                                                                                              İlçe Müftüsü 

 
 
 
 
 
 

O    L    U    R 
.…/01/2021 

 
 
. 

Kaymakam 
 

DEMİRBAŞ EŞYA VE KİTAPLARI KOMİSYONU 

S.NO ADI SOYADI 
KOMİSYONDAKİ 

GÖREVİ 
ÜNVANI             

1 . Komisyon Başkanı Şube Müdürü  

2 . Taşınır Kayıt Yetkilisi V.H.K.İ. 

3 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

4 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

5 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Sayı : 95317734-020-251-                                                              ...../01/2021 
Konu : Kur'an Kursları Denetimi. 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 
                                                     

İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı Kur’an Eğitim ve Öğretimine Yönelik Kurslar ile   
  Öğrenci Yurt ve Pansiyonları Yönergesi. 

 
İlgi Yönergenin 64. maddesi gereği; ''(1) Kur’an kursları ile yurt ve pansiyonların 

denetimi, Diyanet İşleri Başkanlığı müfettişleri ve ilgili müftü tarafından veya müftünün 
görevlendireceği müftü yardımcısı, murakıp, şube müdürü, vaiz, eğitim uzmanı ve din 
hizmetleri uzmanı tarafından yapılır. (2) Denetim yapılmak üzere müftü, murakıp veya 
müftünün yetki vereceği personel tarafından her hafta en az iki Kur’an kursuna gidilir.'' hükmü 
yer almaktadır. 

Bu itibarla; 2020-2021 eğitim-öğretim döneminde her hafta en az iki Kur’an kursunu 
denetlemek amacıyla, İlçe Müftüsü ……, Müftülüğümüz Şube Müdürü ………. ve Vaiz ……… 
görevlendirilmelerini, resmi plakalı …….. araç veya Türkiye Diyanet Vakfı Besni Şubesine ait 
Müftülüğümüze tahsisli …….. plakalı aracı kullanmalarını, tahakkuk edecek yolluk ve 
yevmiyelerinin bütçenin ilgili harcırah kaleminden ödenmesi hususlarını; 

Olurlarına arz ederim. 
 

    
 
                          …………….                                                         
                    İlçe Müftüsü 

 
 

O   L    U    R 
…/01/2021 

 
 

………….. 
Kaymakam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

                                             
Sayı : 95317734-809.03-        …/01/2021 
Konu : Teberrükât Eşyası Sayım ve  
   Terkin Komisyonu Kurulması. 
                                                                                                                               

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 

İlgi : (a) Diyanet İşleri Başkanlığının 04.11.2019 tarih ve 44100532-809.03- 
E.705336 sayılı yazısı 

   (b) Diyanet İşleri Başkanlığınca İdare Olunun Cami ve Mescitlerdeki Teberrükat 
          Eşyası Hakkında Yönetmelik. 
 

İlgi (a) yazı ve (b) yönetmelik gereğince; İlçe Müftülüğümüze bağlı merkez, belde ve 
köylerde bulunan camilerimizdeki Teberrükat ve Demirbaş eşyanın sayımı, kaydının 
yapılması, yönetmelik hükümleri çerçevesinde diğer iş-işlemleri yapmak ve kayıt, sayımı 
yapılan Teberrukat-Demirbaş Eşyasından, kitap, halı, kilim ve diğer mefruşat gibi tarihi-antik 
değere haiz olanları tespitini yapmak için sayım komisyonu kurulmasını ve terkini yapılan 
eşyaların ihtiyacı olan cami, taziye yeri, fakirlere veya mal sahibine verilmesini, yıpranmış 
eşyaları kimsenin almaması halinde (eskimiş, kırılmış, bozulmuş, parçalanmış, yıpranmış, 
yırtık ve çürümüş olan eşyaların, muhtaç kişilerin almamasından dolayı satım yoluna gidilen 
ancak eskimiş ve çürümüş olduklarından dolayı satımı da yapılamayan eşyaların) imha 
edilmek üzere sayım ve terkin işlemlerinin aşağıda adları yazılı üyeler ile her caminin 
görevlisinden, ilgili müze uzmanı, münhal bulunan veya görevlisi bulunmayan camilerin ise 
mezkûr üyeliğin köy muhtarından oluşan ''Teberrükat Eşyası Sayım ve Terkin 
Komisyonunun'' teşekkülünü, 

Olurlarına arz ederim.       
                       . 
                                                                                                               İlçe Müftüsü 
      

O   L   U   R 
......../01/2021 

 
. 

Kaymakam 
 

TEBERRÜKAT EŞYASI SAYIM VE TERKİN KOMİSYONU 

S.NO ADI SOYADI 
KOMİSYONDAKİ 

GÖREVİ 
ÜNVANI             

1 . Komisyon Başkanı Şube Müdürü  

2 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

3 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

4 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

5 . Komisyon Üyesi V.H.K.İ. 

6 İl Kültür ve Turizm Müdürlüğünce görevlendirilecek olan Müze Uzmanı 

7 Teberrükat Eşya Sayımı-Terkini Yapılan Caminin Din Görevlisi 

8 Teberrükat Eşya Sayımı-Terkini Yapılan Köy/Mahallenin Muhtarı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Sayı : 95317734-020-                                                                           …/01/2021 
Konu : Camii Dersleri. 
 
 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
. 
                                                     

 
 
İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı 2007 Genelgesi. 
 

İlgi Genelge gereği; İlçe Müftülüğümüze bağlı tüm Camilerimizde Cami derslerinde 
Kur’ân-ı Kerîm ve Meâli ile Temel Dinî Bilgiler derslerini, din hizmeti sunan görevlilerimizin 01 
Ekim-30 Nisan tarihleri arasında birer saat olarak haftada en az iki saat halkımızı dini 
konularda bilgilendirmek, aydınlatmak ve oluşacak sorulara cevap vermek amacıyla cami 
derslerinin verilmesini,   

Olurlarına arz ederim.       
  
         
                                                                                                                        . 
                                                                                                           İlçe Müftüsü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O    L    U    R 
.…/01/2021 

. 
Kaymakam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Sayı : 95317734-814-                                                                             …/01/2021 
Konu : Caminin Elektrik ve Diğer İhtiyaçları 
              İçin Yardım Toplanması. 
 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 
 
İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı Görev ve Çalışma Yönergesi 124. Maddesi. 
             

İlgi yönergenin (a) bendinde Camilerde su, temizlik, aydınlatma, ısıtma, boya, 
badana, bakım, küçük onarım ve benzeri cami ihtiyaçlarını karşılamak amacıyla imam-hatibin 
başkanlığında cemaatten seçilmiş en az iki kişinin katılmasıyla bir “Cami Temsil Heyeti” 
kurulabilir. 

Bu heyet, gelirlerini tutanakla sağlar ve harcamalarını gider belgesi karşılığı yapar. 
Tutanak ve gider belgeleri imam-hatip tarafından saklanır. İmam-hatibin değişmesi halinde 
bu belgeler, yeni gelecek imam-hatibe verilmek üzere temsil heyetinin diğer üyelerine zimmet 
karşılığı devredilir. Cami temsil heyeti gelir ve giderleri, ilgili müftüler ve Başkanlık 
müfettişlerince denetlenir, 

Bu itibarla; İlçemiz Merkez ve Köy Camilerinde “Cami Temsil Heyeti” kurulmuş olup, 
su, temizlik, aydınlatma, ısıtma, boya, badana, bakım, küçük onarım ve benzeri cami 
ihtiyaçlarını karşılamak amacıyla cami temsil heyeti nezaretinde ayda bir Cuma günü ve 
Bayram günlerinde kendi görev mahallinde yardım toplamaları hususunu; 

Olurlarına arz ederim. 
 
 

                                                                                                                      . 
                                                                                                                 İlçe Müftüsü 

 
 
 
 

O    L    U    R 
.…/01/2021 

 
 
. 

Kaymakam 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Sayı : 95317734-302-                                                            …/01/2021 
Konu : Hac Bürosu Oluşturulması ve Ön Kayıt 
       Ücretleri Harcama Komisyonu. 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                                     

İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığının 07/12/2018 tarihli ve 75704976-302.01.01-E.186821
   sayılı yazısı. 
 
 İlgi talimat gereği; 2019 yılında Hacca gidecek vatandaşlarımızı bilgilendirmek, 
rehberlik etmek ve kayıtlarını yapmak için Müftülüğümüz bünyesinde “Hac Bürosu” 
oluşturulmasını ve 2019 yılı Hac kayıtları gelirlerinden gerekli harcamayı yapmak üzere,            
''Harcama Komisyonu''nun aşağıda adı-soyadı ve ünvanı yazılı personelden teşekkülünü; 
 
 Tensiplerinize arz ederim. 
  
               

      . 
                                                                                                               İlçe Müftüsü 

 
 
 
 
 

O  L    U    R 
..…/01/2021 

 
 
. 

Kaymakam 
 
 

2019 YILI HAC BÜROSUNDA GÖREV ALACAK PERSONEL ve HARCAMA KOMİSYONU 
 

1- .    : Komisyon Başkanı   (İlçe Müftüsü) 
2- .    : Komisyon Üyesi    (V.H.K.İ.) 
3- .    : Komisyon Üyesi    (Memur-Ş) 
4- .    : Komisyon Üyesi    (İmam-Hatip) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Sayı : 95317734-251-020-                                                                  …/01/2021 
Konu : Yaygın Din Eğitimi Takip Komisyonu 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 
İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı Kur’an Eğitimi ve Öğretimine Yönelik Kurslar ile Öğrenci   
              Yurt ve Pansiyonları Yönergesi. 

 
   İlgi Yönergenin 50. Maddesi gereği; Kurslarda uygulanacak olan programların 
mevzuata uygun olarak sağlıklı bir şekilde yürütülmesini ve takibini sağlamak amacıyla 
Müftülüğümüz '' Yaygın Din Eğitimi Takip Komisyonunun'' aşağıda adı-soyadı ve ünvanı 
yazılı personelden oluşturulması hususunu; 

Olurlarına arz ederim.         
 

MADDE 50 - (1) Komisyon, hafızlık eğitimi hariç Kur’an kurslarında uygulanan tüm eğitim-
öğretim programları için il/ilçelerde müftünün teklifi ve mülki amirin onayı ile 3 asil ve 3 yedek 
üyeden oluşur.  
(2) Komisyona; İllerde il müftüsü veya görevlendireceği müftü yardımcısı, ilçelerde ilçe 
müftüsü veya görevlendireceği personel başkanlık eder. Kalan asil ve yedek üyeleri ise, 
müftü; müftü yardımcısı, şube müdürü, murakıp, vaiz, eğitim uzmanı, din hizmetleri uzmanı 
unvanlı personel arasından; bu unvanlardan personel bulunmaması halinde ise baş/uzman 
ve/veya diğer öğreticilerden belirler.  
(5) Komisyon ayda 4 gün; günde en az 5 en fazla 10 sınıfı geçmeyecek şekilde çalışır.  
(6) Yaygın Din Eğitimi Takip Komisyonunun görevleri şunlardır:  
a) İl Eğitim Kurulunca alınan kararların, mevzuata ve Başkanlığın eğitim anlayışına uygun, 
etkin ve verimli olarak yürütülmesini sağlamak ve takibini yapmak,  

b) Yaygın din eğitimi hizmetlerinde il/ilçe genelinde uygulama birliğini sağlamak,  

c) Kursların fiziki açıdan eğitim-öğretime elverişli olup olmadığını tespit etmek,  

ç) Kurslarda bulundurulması gereken araç-gereç, belge ve defter gibi evraklar hususunda 
rehberlik etmek,  

d) Öğrencileri seviyelerine uygun eğitim-öğretim programlarına yönlendirmek,  

e) Öğreticilerin eğitim-öğretim programını uygulamadaki başarısını değerlendirmek,  

f) Öğrenci ve öğreticilerin moral motivasyonlarını artırıcı yönde rehberlik etmek,  

g) Başarılı öğrencilerin tespit edileceği yılsonu sınavlarını gerçekleştirmek,  

ğ) Kur’an kurslarının, öğreticilerin ve öğrencilerin ihtiyaç, şikâyet, beklenti ve önerilerini tespit 
etmek, eğitim-öğretim yılı sonunda ise tespit ve teklifleri de içeren genel bir rapor 
hazırlayarak bu raporu bağlı bulunduğu müftülüğe sunmak ve İl Eğitim Kuruluna göndermek.  
                                                                                                                          . 
 
 

YAYGIN DİN EĞİTİMİ TAKİP KOMİSYONU  

S.N. 
ADI SOYADI KOMİSYONDAKİ GÖREVİ GÖREVİ             

1 . İlçe Müftüsü Komisyon Başkanı 

2 . Şube Müdürü Üye 

3 . K.K.Ö. Üye 

4 . Vaiz Yedek Üye 

5 . K.K.Ö. Yedek Üye 

6 . K.K.Ö. Yedek Üye 

 
 
                                                                                                                İlçe Müftüsü 
  

 
O    L    U    R 
.…/01/2021 

.. 
Kaymakam 



Sayı : 95317734-251-020-                                                                  …/01/2021 
Konu : Yaygın Din Eğitimi Takip Komisyonu 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 
İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı Kur’an Eğitimi ve Öğretimine Yönelik Kurslar ile Öğrenci   
              Yurt ve Pansiyonları Yönergesi'nin 50.maddesi. 
 

İlgi yönergenin 50.Maddesi gereği; "(1) Komisyon, hafızlık eğitimi hariç Kur'an 
kurslarında uygulanan tüm eğitim-öğretim programları için il/ilçelerde müftünün teklifi ve 
mülki amirin onayı ile 3 asil ve 3 yedek üyeden oluşur.  
(2) Komisyona; İllerde il müftüsü veya görevlendireceği müftü yardımcısı, ilçelerde ilçe 
müftüsü veya görevlendireceği personel başkanlık eder. Kalan asil ve yedek üyeleri ise, 
müftü; müftü yardımcısı, şube müdürü, murakıp, vaiz, eğitim uzmanı, din hizmetleri uzmanı 
unvanlı personel arasından; bu unvanlardan personel bulunmaması halinde ise baş/uzman 
ve/veya diğer öğreticilerden belirler.  
(3) Kız Kur'an kurslarının bulunduğu il veya ilçelerde Komisyon üyelerinden en az birisinin 
kadın personelden belirlenmesi esastır" hükmü yer almaktadır. 

Bu itibarla; "Yaygın Din Eğitimi Komisyonu'nun" aşağıda adı soyadı, unvanı ve görevi 
yazılı personellerden oluşturulması hususunu; 

Olurlarına arz ederim. 
                                                                                                                          . 
 
 

YAYGIN DİN EĞİTİMİ TAKİP KOMİSYONU  

S.NO ADI SOYADI KOMİSYONDAKİ GÖREVİ GÖREVİ             

1 . İlçe Müftüsü Komisyon Başkanı 

2 . Şube Müdürü Üye 

3 . K.K.Ö. Üye 

4 . Vaiz Yedek Üye 

5 . K.K.Ö. Yedek Üye 

6 . K.K.Ö. Yedek Üye 

 
 
 
 
                                                                                                                İlçe Müftüsü 
  

 
O    L    U    R 
.…/01/2021 

.. 
Kaymakam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Sayı : 95317734-251-020-                                                                  …/01/2021 
Konu : Kur’an Kursu Disiplin Kurulu Kurulması Hk. 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 
İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı Kur’an Eğitimi ve Öğretimine Yönelik Kurslar ile Öğrenci   
              Yurt ve Pansiyonları Yönergesi. 
 

İlgi yönergenin 65.Maddesi gereği; Kur’an kursu Disiplin Kurulunun kuruluşu: “(1) 
Yatılı Kur’an Kurslarında ve öğretici sayısı ikiden fazla olan gündüzlü Kur’an kurslarında 
oluşturulacak Disiplin Kurulu, kurs yöneticisinin teklifi ve müftünün onayı ile Kur’an kursu 
yöneticisi, öğreticiler tarafından seçilen en az 1 öğretici, her ders yılının ilk ayı içinde 
öğrenciler tarafından gizli oyla seçilecek 1 öğrenci, yönetici tarafından tespit edilecek en az 1 
öğrenci velisi, varsa öğreticiler dışındaki diğer personelden yönetici tarafından tespit edilecek 
en az 1 kişi, toplamda en az 4 en fazla 7 kişiden oluşur.  
(2) Öğretici sayısı iki ve daha az olan gündüzlü kurslar için müftülük bünyesinde vaiz ya da 
müftünün görevlendireceği bir öğreticinin başkanlığında ilgili kurslardan müftülükçe belirlenen 
en az bir öğretici ve söz konusu kurslarda öğreticiler tarafından belirlenecek en az iki veliden 
toplamda en az 4, en fazla 7 kişiden Disiplin Kurulu oluşturulur.  
(3) Disiplin Kurulunun başkanı, sırasıyla vaiz, yönetici veya yöneticinin görevlendireceği 
öğreticidir.  
(4) Disiplin Kurulu her yıl Ekim ayında belirlenir. Görevi yeni Kurul oluşuncaya kadar devam 
eder. Üyeler, kabul edilebilir bir özrü bulunmadıkça görevden ayrılamaz.  
(5) Seçimle belirlenen Disiplin Kurulu üyelerinin üyeliklerinin sona ermesi durumunda söz 
konusu üyeler yine aynı yöntemle seçilir.” hükmü yer almaktadır. 

Bu itibarla; " Kur’an kursu Disiplin Kurulu'nun" aşağıda adı soyadı, unvanı ve görevi 
yazılı personellerden oluşturulması hususunu; 

Olurlarına arz ederim. 
 

KUR’AN KURSU DİSİPLİN KURULU 

S.NO ADI SOYADI KOMİSYONDAKİ GÖREVİ GÖREVİ             

1 . Vaiz Komisyon Başkanı 

2 . K.K.Ö. Üye 

3 …. Öğrenci Velisi Üye 

4 …. Öğrenci Velisi Üye 

5 …. Öğrenci Velisi Üye 

6 …. Öğrenci Velisi Üye 

7 …. Öğrenci Velisi Üye 

 
 
                                                                                                                İlçe Müftüsü 
  

 
O    L    U    R 
.…/01/2021 

.. 
Kaymakam 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
Sayı : 95317734-251--                                                                          …/01/2021 
Konu : Kur’an Kurslarının Kar Tatili 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
 
İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı Kur’an Eğitimi ve Öğretimine Yönelik Kurslar ile Öğrenci   
              Yurt ve Pansiyonları Yönergesi. 

 
   İlgi Yönergenin 46. Maddesinde gereği; “(1) Kurslar, Başkanlıkça tespit edilen ve 
eğitim-öğretim takviminde belirtilen tarihlerde tatil edilir. Ayrıca doğal afet, ağır hava şartları, 
salgın hastalık ve kursun genel bakım ve temizliği gibi durumlarda müftünün teklifi, mülki 
amirin onayı ile kurs tatil edilebilir.” denilmektedir.  

Bu itibarla; Kar yağışı, buzlanma ve ağır hava şartları sebebiyle İlçe Müftülüğümüze 
bağlı Kur’an Kurslarında 13-14 Şubat 2020 tarihlerinde eğitime 2 (iki) gün süreyle ara 
verilmesini, ders ve ek ders ücretlerinin ödenmemesi hususlarını; 

Olurlarına arz ederim.         
 

 
 
 
 
                                                                                                                İlçe Müftüsü 
  

 
O    L    U    R 
.…/01/2021 

.. 
Kaymakam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Sayı : 95317734-201.01-020-                                                             …/01/2021 
Konu : İlçe İrşat Kurulu Oluşturulması Hk. 
 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                                    

İlgi :  (a) Diyanet İşleri Başkanlığı'nın 2007 Genelgesi'nin 8.Maddesi. 
(b) Diyanet İşleri Başkanlığı Din Hizmetleri Genel Müdürlüğü Uygulama Genelgesi'nin    
     1.Maddesi 
 
İlgi (a) genelge'nin 8.maddesi ve İlgi (b) genelge'nin 1.maddesi gereği; üçer aylık vaaz 

ve irşat programları ile özel vaaz ve irşat programlarını hazırlamak, yapılacak vaaz ve irşat 
çalışmalarını gözden geçirmek, bir önceki vaaz ve irşat uygulamalarını değerlendirmek üzere 
"İlçe Vaaz ve İrşat Kurulu"nun aşağıda adı, soyadı ve unvanı yazılı personelden teşekkülünü; 

Olurlarına arz ederim.  
                                                                                                                                                          
                                                                   … 

                                                                                                                İlçe Müftüsü 
  

 
O    L    U    R 
.…/01/2021 

.. 
Kaymakam 

 

S.N. ADI-SOYADI ÜNVANI GÖREVİ 

1 . İlçe Müftüsü Komisyon Başkanı 

2 . Şube Müdürü Üye 

3 . Vaiz Üye 

4 . Vaiz Üye 

5 . Din Hizmetleri Uzmanı Üye 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
Sayı : 95317734-710-020-                                                                                    …/01/2021 
Konu : Web İnceleme Kurulu. 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                                                                                    

İlgi : 09.03.2012 tarihli ve B.02.1.DİB.4.02.00.03-719-460 sayılı yazı 
 

İlgi yazı gereği; Ülkemizin Bilgi Toplumuna geçiş ve yapılan işlemlerin e-devlet 
uygulamasını dönüştürülmesi vizyonu çerçevesinde Diyanet İşleri Başkanlığımızın İl 
Müftülükleri, Eğitim Merkezleri, İlçe Müftülükleri ve Yurtdışı Teşkilatımızın çalışmalarının 
(web hosting) açısından desteklenebilmesi için gerekli teknik alt yapının oluşturulmasına 
yönelik çalışmaları kapsamında verimliliğin daha da artması amacı web sayfası hazırlayan İl, 
ilçe müftülükleri ile ihtisas ve eğitim merkezlerinin her birinde; İl Müftüsü veya İl Müftü 
Yardımcısı, İlçe Müftüsü, Vaiz ve web’den sorumlu iki din görevlisinden oluşacak bir “Web 
İnceleme Kurulu” kurulması istenmiştir. 

Bu itibarla; başkanlığımda aşağıda adı, soyadı, unvanı ve görev yeri yazılı 
personelden “Web İnceleme Kurulu” kurulmasını, 

Olurlarına arz ederim. 
 

                                                                                                              İlçe Müftüsü 
 
 
 

O    L    U    R 
.…/01/2021 

 
 

Kaymakam 
 
 

WEB İNCELEME KURULU 
 
S.NO: ADI SOYADI :  ÜNVANI : GÖREV YERİ         : 
1. ……………….   İlçe Müftüsü  İlçe Müftülüğü    (Başkan) 
2. ……………….   V.H.K.İ.  İlçe Müftülüğü    (Üye)  
3. ……………….   Memur(Ş)  İlçe Müftülüğü    (Üye)  
4. ……………….   İmam-Hatip  Ulu Camii       (Üye) 
5. ……………….   İmam-Hatip  Musalla Camii     (Üye)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Sayı : 95317734-050-                                                                                    ...../01/2021 
 
Konu : Personel Aylık Mutad Toplantı. 
 
 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                               

 
İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı 2007 Genelgesi. 
 
 İlgi genelge gereği; 01.01.2021-31.12.2021 tarihleri arasında Müftülüğümüze bağlı 
tüm personelimizle her ayın 15’inde (Cuma, Cumartesi, Pazar) günlerine rastlaması halinde 
müteakip pazartesi günü ilgi genelgede belirtilen hususların yerine getirilmesi amacıyla aylık 
mutat toplantının yapılmasını,   
 Olurlarına arz ederim. 
  
 

 
01.01.2021-31.12.2021 tarihleri arasında Müftülüğümüze bağlı tüm personelimizle her 

ayın 15'inde (Cuma, Cumartesi, Pazar) günlerine rastlaması halinde müteakip Pazartesi 
günü ilgi genelgede belirtilen hususların yerine getirilmesi ve teşkilatımızın idari ve mesleki 
konularında bilgi aktarmak üzere müftülük konferans salonunda aylık mutad toplantının 
yapılması hususunu; 

Olurlarına arz ederim. 
                            .. 

                                                                                                              İlçe Müftüsü 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O    L    U    R 
.…/01/2021 

 
 

… 
Kaymakam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. 
BESNİ KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Müftülüğü 
 
Sayı    : 33117572-251-                                                                               …./01/2021 
Konu  : Hafızlık Takip Komisyonu 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                                          BESNİ      

                                                     
İlgi : Kur’an Eğitimi ve Öğretimine Yönelik Kurslar ile Öğrenci Yurt ve Pansiyonları Yönergesi. 
 
 İlgi yönergenin 48. Maddesi gereğince; Hafızlık Takip Komisyonu, en az bir sınıf 
hafızlık eğitimi yapılan il/ilçelerde müftünün teklifi ve mülki amirin onayı ile kurulur. Komisyon; 
müftü veya görevlendireceği personelin başkanlığında, en az ikisi hafız olmak şartıyla kurs 
çeşidine göre (kadın ve/veya erkek) belirlenecek 3 asil ve 3 yedek üyeden oluşur.” hükmü 
yer almaktadır. 

Bu itibarla; İlçe Müftülüğümüze bağlı Haci Reşit Erkek ve Mustafa Kara Erkek Hafızlık 
Kur'an Kurslarında “Hafızlık Takip Komisyonu”nun aşağıda isimleri yazılı personellerden 
oluşturulmasını; 
  Olurlarına arz ederim. 
          
                                                                                                                           . 

                                                                                                                     İlçe Müftüsü 
 
 

O   L    U    R 
…/01/2021 

 
. 

Kaymakam 
 

HAFIZLIK TAKİP KOMİSYONU 
 

S.N. ADI-SOYADI ÜNVANI KOMİSYONDAKİ GÖREVİ 

1 . (Hafız) İmam-Hatip Komisyon Başkanı 

2 . (Hafız) İmam-Hatip Üye 

3 . Kur'an Kursu Öğreticisi Üye 

4 . İmam-Hatip Yedek Üye 

5 . İmam-Hatip Yedek Üye 

6 . Kur'an Kursu Öğreticisi Yedek Üye 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. 
TUT KAYMAKAMLIĞI 

İlçe Müftülüğü 
 
 

Sayı : 95317734-2020-                                                                                       …./01/2021 
 
Konu : 2021 Yılı 1. Dönem Vaaz ve İrşat Programı. 
 
 

KAYMAKAMLIK MAKAMINA 
                                                    TUT      

                                                     
 

İlgi : Diyanet İşleri Başkanlığı 2007 Genelgesi’nin 8. Maddesi.            
 
İlgi genelgenin 8. maddesi gereği; İlçe Müftülüğümüz İlçe İrşat Kurulu tarafından 2021 

yılı 1. Dönem (Ocak, Şubat, Mart) Vaaz-İrşat programı hazırlanarak yazımız ekinde 
sunulmuş olup, söz konusu programın İlçemizde icra edilmesi hususunu; 

Olurlarına arz ederim. 
  

    
      
                                                                                                                          . 
                   İlçe Müftüsü 
                                                                                                               

 
 
 

 
 
 
 

O  L    U    R 
…./01/2021 

 
 
 
. 

Kaymakam  
 
 
 
 
 
 
EK  :  Vaaz-İrşat Programı (1 Sayfa) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



BESNİ İLÇE MÜFTÜLÜĞÜ 2021 /  1 .DÖNEM (OCAK-ŞUBAT-MART AYLARI) VAAZ KONULARI 

TARİH GÜN VAAZIN KONUSU TARİH GÜN VAAZIN KONUSU 

01.01.2021 Cuma İnsan ve Maneviyat 15.02.2021 Pazartesi Ahlak Paradoksu 

02.01.2021 Cumartesi 
 Nefsin Dizgini  ve 

Maneviyatı 
16.02.2021 Salı Maneviyat ve Aile 

03.01.2021 Pazar Din ve Maneviyat 17.02.2021 Çarşamba Medeniyetimiz Camilerimiz 

04.01.2021 Pazartesi Önce Ahlah ve Maneviyat 18.02.2021 Perşembe Regaib Kandili 

05.01.2021 Salı Sağlık ve Maneviyat 19.02.2021 Cuma Ahlak ve Etik Toplum 

06.01.2021 Çarşamba 
Pandemi sürecinde 

Maneviyat 
20.02.2021 Cumartesi İslam Ailesi 

07.01.2021 Perşembe 
Engellileri olan Ailelere 

Tavsiyeler 
21.02.2021 Pazar Beşerin Seçimi İrade 

08.01.2021 Cuma 
Çocuklara maneviyat 

eğitimi 
22.02.2021 Pazartesi Din ve Maneviyat 

09.01.2021 Cumartesi Ahlak Kahramanlarımız 23.02.2021 Salı İrade Terbiyesi 

10.01.2021 Pazar 
İslam Toplumun Mayası 

Kardeşlik 
24.02.2021 Çarşamba Camii ve Huzur Toplumu 

11.01.2021 Pazartesi İsraf Haramdır 25.02.2021 Perşembe Mneviyat ve Sağlık 

12.01.2021 Salı Zorluklar Karşısında İnsan 26.02.2021 Cuma Ahlak Kahramanlarımız 

13.01.2021 Çarşamba Sahabe ve Kardeşlik 27.02.2021 Cumartesi Temiz Toplum  

14.01.2021 Perşembe 
Toplumun Pusulası 

Maneviyat 
28.02.2021 Pazar Tedbir ve Tevekkül 

15.01.2021 Cuma Sosyal Medya Ahlakı 01.03.2021 Pazartesi  İmtihan Karşısında İman ve Sabır 

16.01.2021 Cumartesi Kardeşliğin Kısımları 02.03.2021 Salı Dini yaşamada İtidal ve Ölçülük 

17.01.2021 Pazar Kardeşlik Farzdır 03.03.2021 Çarşamba Yeme ve İçmede Helal-Haramlar 

18.01.2021 Pazartesi Aile Ahlakı 04.03.2021 Perşembe 
Alkol ve Uyuşturucunu Topluma 

Zararı 

19.01.2021 Salı Yarlılarla İletişim Ahlakı 05.03.2021 Cuma 
Dinin Zorluklara Tahammülde 

Telkin ve Tavsiyeler 

20.01.2021 Çarşamba 
İslam Medeniyetin Mayası 

Kardeşlik 
06.03.2021 Cumartesi 

Bağımlılıkla Mücadelede İslamda 

İrade Terbiyesi 

21.01.2021 Perşembe Ahlak - Maneviyat İlişkisi 07.03.2021 Pazar 
Pandemi Sürecinde Ailevi Değerleri 

Koruma 

22.01.2021 Cuma Geçmiş Köklerimiz 08.03.2021 Pazartesi 
Kadının İslam Dinine Göre Ailedeki 

ve Toplumdaki Değeri 

23.01.2021 Cumartesi Sünnette Kardeşlik 09.03.2021 Salı 
Namazın Ruh ve Beden Sağlığına 

Önemi 

24.01.2021 Pazar İman Ahlakı 10.03.2021 Çarşamba Miraç Kandili ve İsra Suresi 

25.01.2021 Pazartesi 
Önemli Bir Sünnet Olan 

Kardeşlik 
11.03.2021 Perşembe Vatan Sevgisi İmandandır 

26.01.2021 Salı 
Varlık Teminatı Olan 

Kardeşlik 
12.03.2021 Cuma 

Mümin Her Zaman Özgürdür ve 

Sadece Allaha kuldur 

27.01.2021 Çarşamba Çocukta Manevi Terbiye 13.03.2021 Cumartesi Pandemi Sürecinde Kul Hakkı 

28.01.2021 Perşembe Manevi Önderimiz 14.03.2021 Pazar 
Sıhhat ve Boş Vakit  Hadisinin 

Değerlendirilmesi 

29.01.2021 Cuma Kardeşlik Ahlakı 15.03.2021 Pazartesi 
Müminin Manevi Dünyasında 

Nafile İbadetler 

30.01.2021 Cumartesi İnsaniyetin  İşareti Ahlakı 16.03.2021 Salı Darlıkta Allahtan Yardım İstemek 

31.01.2021 Pazar İslam Ahlakın ESASLARI 17.03.2021 Çarşamba 
Afet ve Salgın Döneminde 

Kardeşlik Bilinci 

01.02.2021 Pazartesi İrade Eğitimi 18.03.2021 Perşembe 
Şehitlerin Allah Katındaki Değeri 

ve Makamı 

02.02.2021 Salı Ailenin Temeli Sevgi 19.03.2021 Cuma Duanın İnsan Hayatındaki Önemi 

03.02.2021 Çarşamba Nefis ve İrade 20.03.2021 Cumartesi Dinimizin Yaşlılara Verdiği Değer 

04.02.2021 Perşembe En Büyük Nimet Sağlık 21.03.2021 Pazar 
Engelli Bireylerde ve Ailelerin 

İslam Hassasiyeti 

05.02.2021 Cuma Maneviyat Toplumu 22.03.2021 Pazartesi Kuran Ruha ve Bedene Şifadır 

https://www2.diyanet.gov.tr/DinHizmetleriGenelMudurlugu/VaazHizmetleri/Allah'%C4%B1%20Tan%C4%B1mak%20ve%20O'na%20%C4%B0man%20Etmek.pdf


06.02.2021 Cumartesi Dünyadaki Cennet Aile 23.03.2021 Salı 
İslamda Yaşlılara Gösterilen Saygı 

ve Hizmetin Mükafatı 

07.02.2021 Pazar Peygamber ve Aileleri 24.03.2021 Çarşamba Manevi Değerlerin Aktarımında  

08.02.2021 Pazartesi Özgür İrade 25.03.2021 Perşembe Sadaka ve İnfağın Önemi 

09.02.2021 Salı Beden Bize Emanettir 26.03.2021 Cuma İbadetlerde  İhlas ve Samimiyet 

10.02.2021 Çarşamba 
Muhteşem Ahlak Sahibi 

Peygamber 
27.03.2021 Cumartesi Beraat Kandili 

11.02.2021 Perşembe 
Maneviyat ve Kişisel 

Gelişim 
28.03.2021 Pazar 

Doğruluk ve Güvenin Müslümanın 

Vasıflarında Oluşu 

12.02.2021 Cuma Kulli ve Cuzi İrade 29.03.2021 Pazartesi 
Peygamberimizin Sağlıkla İlgili 

Hadisleri  

13.02.2021 Cumartesi Üç Aylara Giriş 30.03.2021 Salı İyi Kul İyi Ümmet İyi İnsan Olmak 

14.02.2021 Pazar Recep Ayının Önemi 31.03.2021 Çarşamba İyilik Yolunda Olmak 

      

İlçe İrşat Kurulu 

Başkanı 
Üye Üye Üye Üye 

(İmza) (İmza) (İmza) (İmza) (İmza) 

İlçe Müftüsü Şube Müdürü        Vaiz        Vaiz Din Hizmetleri Uzmanı 
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	Sayı : 95317734-020-251-                                                              ...../01/2021
	Sayı : 95317734-020-                                                                           …/01/2021
	Sayı : 95317734-814-                                                                             …/01/2021
	Sayı : 95317734-302-                                                            …/01/2021
	2019 YILI HAC BÜROSUNDA GÖREV ALACAK PERSONEL ve HARCAMA KOMİSYONU

	Sayı : 95317734-251-020-                                                                  …/01/2021
	Sayı : 95317734-251-020-                                                                  …/01/2021
	Sayı : 95317734-251-020-                                                                  …/01/2021
	Sayı : 95317734-251--                                                                          …/01/2021
	Sayı : 95317734-201.01-020-                                                             …/01/2021
	Sayı : 95317734-710-020-                                                                                    …/01/2021
	Sayı : 95317734-050-                                                                                    ...../01/2021
	BESNİ KAYMAKAMLIĞI
	İlçe Müftülüğü
	Sayı    : 33117572-251-                                                                               …./01/2021

	TUT KAYMAKAMLIĞI
	İlçe Müftülüğü
	Sayı : 95317734-2020-                                                                                       …./01/2021


